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ANEXO IV
(PORTARIA N2 1, DE 27 DE JANEIRO DE 2020)

ITEM DESCRICAO NOME DO ARQUIVO FORMATO ORIENTACOES
1 Oficio de apresentagdo da prestagdo de _ Fisico Assinado pelo representante
contas legal
2 Ane>fo | - Form~ulério com informagGes Doc02.pdf PDF Assinado pelo representante
gerais e declaragGes legal
Anexo Il — Lista dos atuais membros da De acordo com o estatuto e
3 diretoria e conselho fiscal ou dérgao Doc03.xls XLS ou XLSX .
. atas de eleigao
equivalente
4 Ar?e.xo Il — Relatério circunstanciado de Doc04.pdf PDF Assinado pelo representante
atividades legal
5 Esta'fu.to social vigente, registrado em Doc05. pdf PDE
cartério
Ata de elei¢do da atual diretoria e conselho
6 . '|g uatdl L. ! Doc06.pdf PDF De acordo com o estatuto
fiscal, registrada em cartério
A P i - -
7 ta do orga.o de |.berat|}/o que apreC|0l:| ?S Doc07.pdf PDF De acordo com o estatuto
contas da diretoria, registrada em cartdrio
Parecer do conselho fiscal ou drgdo
equivalente que apreciou as contas da
8 guw . (.w preciou . Doc08.pdf PDF De acordo com o estatuto
diretoria, assinado por seus integrantes
em exercicio
Relatério de auditoria sobre as
9 demonstragdes contabeis do exercicio, se Doc9.pdf PDF
realizada
Relagdo de bolsas de estudos concedidas
(parciais e integrais), com identificacdo
precisa dos beneficiarios, responsaveis e
respectivos enderegos residenciais, e Doc10-01.pdf . .
Enviar um arquivo para cada
documentos que comprovem o processo Doc10-02.pdf . .
10 - . ) PDF unidade de ensino, se for o
de selegio e andlise do perfil Doc10-03.pdf caso
socioecondmico, caso a entidade atue na Etc.
adrea de educagdo e seja portadora da
Certificagdo de Entidades Beneficentes de
Assisténcia Social (Cebas)
Relagdo Anual de Informagbes Sociais Doc11-01.pdf
(RAIS) e respectivo recibo de entrega, com Doc11-02.pdf PDF pesquisavel gerado pelo
11 , . . PDF .
os vinculos empregaticios dispostos em Doc11-03.pdf sistema
ordem alfabética Etc.
Arquivo da Relagdo Anual de Informagdes . Arquivo gerado pelo sistema
M | DE
12 Sociais (RAIS) anter nome gerado pelo sistema ¢ enviado pelo GDRAIS

Itens 13 a 17: demonstragoes contabeis firmadas por contador ou contabilista habilitado e pelo representante legal da entidade,
elaboradas de acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade aplicaveis as entidades sem fins lucrativos, emitidas pelo Conselho
Federal de Contabilidade.

13 | Balango Patrimonial Doc13.pdf PDF Analitico e comparativo
14 | Demonstrag¢do do Resultado do Periodo Doc14.pdf PDF Analitico e comparativo
15 Dem.onAstragalo . das  MutacBes  do Doc15.pdf PDF Analitico e comparativo
Patrimonio Liquido
16 | Demonstragdo do Fluxo de Caixa Doc16.pdf PDF Analitico e comparativo
17 | Notas Explicativas Doc17.pdf PDF
Balancete Analitico de encerramento do
18 | exercicio, abrangendo o periodo de 12/01 Doc18.pdf PDF
a31/12
. e PDF pesquisavel gerado pelo
19 | Livro Didrio Doc19.pdf PDF sistema de contabilidade
. - PDF pesquisavel gerado pelo
L Doc20. D
20 Ivro Razao 0c20.pdf PDF sistema de contabilidade
21 | Plano de contas contabil Doc21.pdf PDF P.DF pesquisavel g?fado pelo
sistema de contabilidade
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Arquivo da Escrituragdo Contabil Fiscal

22 (ECF) Manter nome gerado pelo sistema TXT
Em caso de inexigibilidade
legal, apresentar declaragao
. . ~ PV fund tada, assinad
Arquivo da Escrituragdo Contdbil Digital . undamentada, assiada
23 (ECD) Manter nome gerado pelo sistema TXT pelo contador ou
contabilista responsavel e
pelo representante legal da
entidade
Em caso de inexigibilidade
legal, apresentar declaragdo
. . - . . fundamentada, assinada
Arquivo da Escrituragdo Fiscal Digital — .
24 o S Manter nome gerado pelo sistema TXT pelo contador ou
ContribuicGes (EFD-ContribuigGes) . ,
contabilista responsavel e
pelo representante legal da
entidade
Recibos d t da ECF, ECD e EFD- C dent it
25 eci 95 . ? entrega da ) e Doc25.pdf PDF orrespondentes aos itens
Contribuigdes 22324
Relagdo das contas bancarias (conta
corrente e aplicagdes) que movimentaram
recursos da entidade, no exercicio, com
identificagdo da instituicdo financeira,
26 | agéncia e nimero da conta. As contas que Doc26.pdf PDF
movimentaram recursos das parcerias
publicas devem conter, ainda, a
identificagdo do instrumento juridico
correspondente
.. 12 :
Extratos de todas as contas bancdrias da 1° conta corrente:
. . Doc27-01-a.pdf (conta corrente 1)
entidade (conta corrente e aplicagdes), -
. , Doc27-01-b.pdf (aplicagdo 1) .
relativos ao periodo de 12/01 a 31/12, L Apresentar um arquivo por
. . . . Doc27-01-c.pdf (aplicagdo 2) ,
27 |emitidos pelas instituicdes financeiras PDF conta, abrangendo o periodo
. - 22 conta corrente:
correspondentes, e conciliagdo bancaria de 12/01a31/12
. . - Doc27-02-a.pdf (conta corrente 2)
(caso haja divergéncia entre saldos -
- s Doc27-02-b.pdf (aplicagdo 1)
bancarios e contabeis)
Etc.
. . Doc28-01.pdf ) .
Contratos de gestdo e de prestacdo de D0228-02 pdf Se firmado mais de um
28 | servigos firmados com o Poder Publico, se P PDF ajuste, apresentar em

for o caso

Doc28-03.pdf
Etc.

arquivos separados

Itens 29 a 36: obrigatdrios apenas para entidades que celebraram com o Poder Publico termos de colaboragdo, fomento, cooperagao,

parceri

a, convénios ou congéneres. Se firmado ma

is de um ajuste, apresentar documentacao de cada

item em arquivos separados.

Termos de colaboragdo, fomento, Doc29-01.pdf
29 cooperagao, parceria ou congéneres, Doc29-02.pdf PDF
firmados com o Poder Publico, se for o Doc29-03.pdf
caso Etc.
Doc30-01.pdf
30 | Plano de trabalho aprovado Doc30-02.pdf PDF
Etc.
Relagdo nominativa de pagamentos, Doc31-01.xls Cada planilha devera -
31 contendo os pagamentos agrupados pf)r Doc31-02.xIs XLS ou XLSX at:ranger tcl)dooexerucnoe
meta, com subtotal e valor total da relagdo Etc. nao podera ter macros ou

nominativa

vinculos externos
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Demonstrativo da execugdo das receitas e
despesas da parceria publica, contendo a
especificagdo dos recursos recebidos,
rendimentos financeiros auferidos (se Doc32-01.pdf
32 houver), contrapartida (se houver), Doc32-02.pdf PDE
despesas executadas (agrupadas por Doc32-03.pdf
meta, com subtotal e total), observado o Etc.
principio da competéncia, e saldos
financeiros a transferir ou a devolver (se
for o caso);
Rela.tor:os técnicos d’e n.qonltorame_nto e Doc33-01.pdf
avaliagdo e parecer técnico conclusivo de
(s = Doc33-02.pdf
33 | anélise da prestacgdo de contas (anual e/ou PDF
. . Doc33-03.pdf
final), quando houver, emitidos pelo Etc
gestor da parceria )
Relagdo de bens patrimoniais adquiridos
ou be’n.feltorlas imobilidrias realizadas no Doc34-01.pdf
exercicio, custeados com  recursos
.. . . Doc34-02.pdf
34 | publicos, mencionando o instrumento PDF
Lo - Doc34-03.pdf
juridico celebrado, data, documento habil
. . . Etc.
(nota fiscal, cupom fiscal, recibos) e valor
(se for o caso)
Relagdo de empregados (por cargo) Doc35-01.pdf
35 |alocados na execugdo de cada parceria Doc35-02.pdf PDF
publica Etc.
Copias dos comprovantes de devolugdo de Doc36-01.pdf
36 | recursos publicos ao Concedente (se for o Doc36-02.pdf PDF
caso) Etc.

Orientagdes para digitalizacdo de documentos em formato PDF (quando ndo gerados pelo préprio sistema):

a) resolugdo de 300dpi escala 1:1;

b) manter o posicionamento conforme o original: modo paisagem ou retrato;

¢) manter o alinhamento horizontal;

d) ndo digitalizar documentos de cabega para baixo;

e) ndo cortar documentos (suprimir informagdes, tais como cabegalho e rodapé);
f) o documento devera ser nitido e legivel;

g) ndo digitalizar dois documentos em uma Unica pagina; e

h) preferencialmente digitalizar de tal forma que o texto seja pesquisavel (OCR).



